Registrera schema i e-tjansten

N&r du loggat in gar du in under ”"Min sida” och véljer “Mina barns placeringar”.

Klicka pa “Schema”. Om schema redan finns inlagt kan du kopiera det och gora andringar, eller
kopiera schema fran syskon.

Barnets namn och personnr.

Vilj "Veckoschema” om du har samma tider varje vecka och “Rullveckor” om schemat ar olika varje
vecka och stracker sig 6ver flera veckor. Klicka pa “Fortsatt”.

-



Vilj fran vilket datum schemat ska galla. Nar du klickar i rutan kommer kalender upp.
Kom ihag att anmaéla férandrad vistelsetiden sa snart som majligt, helst tva veckor i forvag.
Klicka pa “Fortsatt” om det galler "Veckoschema”. Galler det “Rullveckor” sa se nasta bild.

Vid uppgift om rullveckor fyller du i hur manga veckor schemat omfattar och vilken av rullveckorna
som ar startrullvecka. T.ex. om schemat startar 22 maj och omfattar fem rullveckor sa uppger du att
startrullvecka ar 1, alltsa inte vecka 21 som 22 maj 2017 motsvarar i almanackan.

Klicka pa "Fortsatt” for att ga vidare. /



Skriv in de tider du lamnar och hamtar ditt barn. Du maste fylla i fyra siffror i rutan, t.ex. 0730.

Kolumnen for Tid 2 anvands inte.
Nér du ar fardig med schemat, klicka pa ”Fortsatt”.

-

Pa den hér sidan kan du ga igenom schemat och se om tiderna stammer.

Du ser dven ”“Berdknad snittid”.
Om du vill du justera tiderna, klicka pa "Foregaende sida”. D& kommer du tillbaka och kan dndra pa

o

tiderna. Ar schemat ratt, klicka pd ”Spara schema”.

-

Nu har schemat skickats ivag till férvaltningen for att godkannas.



Logga ut gor du genom att klicka pa ikonen déar ditt namn star. D& kommer ruta upp med ”Logga ut”.



