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INLEDANDE BESTAMMELSER

1 § Namnden ska inom sitt, genom i detta reglemente angivna verksamhetsomrade, félja vad som
anges i lag eller annan forfattning. Den ska folja det kommunfullmaktige — i reglemente, i samband
med budget eller i annat sarskilt beslut — har bestamt att namnden ska fullgéra, samt verka for att
faststallda mal uppnas, och i ovrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

De kommunala verksamheterna ska praglas av helhetssyn och koncernnytta. Namnderna ska, var for
sig och i samrad, soka I6sningar som tillgodoser kommunens samlade intressen.
Namnderna ska bidra till effektiviseringsvinster till gagn for helheten.

UPPDRAG OCH VERKSAMHET
2 § Valnamnden svarar for uppgifter som enligt vallagen och annan tillamplig lagstiftning ska
fullgéras av valnamnden.

Valnamnden:

- arlokal valmyndighet i samband med val till riksdagen, val till regionfullmaktige, val till
kommunfullmaktige, val till Europaparlamentet samt vid eventuellt férekommande
folkomrostning, omval eller extraval.

- skainformera allmdnheten om férestaende val och folkomrostningar

- i ovrigtinformera om vasentliga delar i den egna verksamheten.

- ansvarar, under ar som inte ar valar, aktivt for frdgor om demokrati och invanardialog.

NAMNDENS BEFOGENHETER

3 § Namnden har den behdorighet och befogenhet som foljer av lag och forfattning, av foreliggande
reglemente, av faststallda styrdokument for Malung-Salens kommun och som féljer av direkta beslut
av kommunfullmaktige eller kommunstyrelsen.

Namnden har inom sitt ansvarsomrade ratt att:

1. fullgora de forvaltnings- och verkstallighetsuppgifter som kommunfullmaktige 6verlamnat till
namnden,

2. leda och samordna verksamheten inom det egna verksamhetsomradet,

3. utdva regelgivning, utifran behorighet och befogenhet.

PROCESSBEHORIGHET
4 § Namnden far sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal och drenden inom sitt
ansvarsomrade.



PERSONALANSVAR OCH ARBETSMILJIOANSVAR

5 § Kommunstyrelsens arbetsutskott ar personalorgan for den personal som arbetar inom samtliga
namnders verksamhetsomraden. Kommunstyrelsens arbetsutskott ar ocksa kommunens
I6nemyndighet och ansvarar fér kommunens centrala personalpolitik.

Namnden har hand om personalfragor inklusive arbetsmiljéfragor inom sitt verksamhetsomrade med
undantag av de fragor som anges i 11 § i kommunstyrelsens reglemente.

BEHANDLING AV PERSONUPPGIFTER
6 § Namnden ar personuppgiftsansvarig for de behandlingar av personuppgifter som sker i
namndens verksamhet. Ndmnden ansvarar sa som personuppgiftsansvarig for att:

e fora register 6ver de behandlingar av personuppgifter som sker i namndens verksamhet

e sakerstélla laglig och korrekt behandling av personuppgifter
e utse dataskyddsombud och

e i Ovrigt fullgora de uppgifter som ankommer pa personuppgiftsansvarig enligt lag.

UPPFOLINING, ATERREDOVISNING OCH RAPPORTERING TILL FULLMAKTIGE

7 § Namnden ska kontinuerligt folja upp sin verksamhet.

Namnden ska minst en gang per ar redovisa till fullmaktige hur de har fullgjort de uppdrag som
fullmaktige har [dmnat till dem

1.ireglemente,

2. genom verksamhetsplan och budget.

INFORMATION OCH SAMRAD

8 § Kommunstyrelsen, namnderna och kommunstyrelsens ordférande respektive oppositionsrad ska i
mojligaste man fran namnden erhalla den information och det underlag de behoéver i sin verksamhet.
Réatten till information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Ndamnden ska samrada nar dess verksamhet och drenden berér kommunstyrelsens eller annan
namnds verksamhet.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nér dessa ar sarskilt berérda. Namnden
beslutar om formerna fér samradet.

ARBETSFORMER

TIDPUNKT FOR SAMMANTRADEN
9 § Néamnden sammantrader pa dag och tid som ndmnden bestammer.

Sammantrade ska hallas ocksa om minst en tredjedel av ndmndens ledamoter begér det eller om
ordféranden anser att det behovs. En begdran om extra sammantrade ska goras skriftligen hos
ordféranden och innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlas pa det extra
sammantradet.

Ordféranden ska, om mojligt, samrada med vice ordféranden om tiden for extra sammantrade.
Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stélla in ett sammantrade eller dndra dagen eller
tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordféranden.



Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantrade ska andras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersattare snarast underrattas
om beslutet.

KALLELSE

10 § Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar varken ordféranden eller
vice ordféranden kan kalla till sammantrade ska den som varit ledamot i namnden langst tid gora
detta (alderspresidenten). Om flera ledamoéter har lika lang tjanstgoringstid ska den till aldern aldste
ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats fér ssmmantradet. Kallelsen bor
tillstallas varje ledamot och ersattare samt annan fortroendevald som far narvara vid sammantradet
senast fem kalenderdagar fore sammantradesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det inte ar
olampligt.

Ordféranden bestammer formen for kallelse.

| undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat satt. Kallelsen bor atfoljas av
foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken utstrackning handlingar som tillhér ett darende pa
foredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden ska i kallelsen ange om utelamnande av
handlingar har skett.

NARVARORATT

11 § Namnden far bestamma vem, forutom ledamoter, ska ha ratt att narvara vid ndmndens
sammantrdaden.

Forvaltningschef har alltid ndrvaroratt vid namndens sammantraden, dven vid darenden som ror
myndighetsutévning mot nagon enskild.

SAMMANTRADE PA DISTANS

12 § Namnden far, om sarskilda skal foreligger, ssmmantrada med ledamoter narvarande pa distans.
Sadant sammantrdde far endast dga rum om ljud- och bildoverforing sker i realtid och pa ett sadant
satt att samtliga deltagare kan se och héra varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att
inte obehoriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som Onskar delta pa distans ska anmala detta till kansliet.
Ordféranden avgér om narvaro far ske pa distans.
Namnden far bestdmma vad som ndrmare ska géilla om deltagande pa distans i namnden.

SAMMANSATTNING
13 § Valndmnden bestar av elva (11) ledamoter och elva (11) ersattare.

ORDFORANDEN
14 § Det aligger ordféranden
1. attleda namndens arbete och sammantraden,
2. kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente,
3. infér sammantradena se till att drendena som ska behandlas i nédmnden vid behov &r
beredda,
4. setill att fardigberedda drenden snarast behandlas i namnden,
5. bevaka att ndmndens beslut verkstalls.



Harutover aligger det ordféranden att:

1. ha uppsikt 6ver namndens forvaltning,

2. med uppmaérksamhet folja fragor av betydelse for kommunens utveckling och ekonomiska
intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor,

3. framja samverkan mellan kommunstyrelsen, kommunens 6vriga ndmnder, bolag och
fullmaktige samt

4. representera namnden vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och sammantraden
om inte namnden bestdmt annat i ett sarskilt fall.

PRESIDIUM
15 § Namndens presidium ska besta av ordférande och vice ordférande.

Viceordférandena ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet i den man
ordféranden anser att det behovs.

ERSATTARE FOR ORDFORANDEN OCH VICE ORDFORANDEN

16 § Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantradde eller en del av
ett sammantrade, far namnden utse en annan ledamot som ersattare for dessa. Tills valet forrattats,
fullgdrs ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i namnden langst tid. Om flera ledamoter
har lika Iang tjanstgoringstid fullgors ordférandens uppgifter av den aldste av dem.

Motsvarande galler om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgora sitt uppdrag under en
langre tid. Ersattaren ska fullgdra samtliga ordforandens/dvriga presidiets uppgifter.

FORHINDER

17 § En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett sammantrade, ska
snarast anmala detta till némndens sekreterare som underrattar den ersattare som star i tur om att
denne ska tjanstgora.

ERSATTARES TJANSTGORING

18 § Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska en ersattare
tjanstgora i ledamotens stélle. Den ersattare ska kallas in som star i tur att tjanstgéra och som inte
redan har kallats in. En ledamot som installer sig under ett pagaende sammantrade har ratt att
tjdnstgbra dven om en ersattare tratt i ledamotens stalle.

Ersattarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjdnstgora enligt den ordning som
kommunfullmaktige har bestamt. Om ingen ordning ar bestamd, kallas ersattarna i den ordning de
tagits upp i kommunfullmaktiges protokoll fran valet.

Ersattare som inte tjanstgor har ratt att delta om den ar kallad. Den far delta i 6verlaggningarna men
inte i besluten.

En ersattare som har borjat tjanstgora har foéretrade oberoende av turordningen. Om det etablerade
majoritetsférhallandet mellan partierna paverkats genom erséattarens tjanstgoring, far dock en
ersattare som installer sig under pagaende sammantrade trdda in i stéllet for en ersattare som
kommer langre ner i turordningen.

JAV, AVBRUTEN TJANSTGORING
19 § En ledamot eller en ersattare som avbrutit sin tjanstgdring pa grund av jav i ett drende far
tjanstgora igen sedan drendet handlagts.



Ledamot som en gang avbrutit tjanstgéringen under ett sammantrade pa grund av annat hinder &n
jav, far tjanstgora igen endast om inplacerad tjanstgorande erséttare tillhér annat parti.

YRKANDEN

20 § Nar namnden forklarat overldggningen i ett arende avslutad, gar ordféranden igenom de
yrkanden som har framstallts under 6verlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats korrekt.
Ordféranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot yrkande andras eller
laggas till, om inte ndmnden enhilligt beslutar att medge det.

Om ordféranden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt ett yrkande avfatta det
skriftligt.

DELTAGANDE | BESLUT
21 § En ledamot som, dar detta ar maijligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmala detta
till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sadan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om ndmnden fattar det
med acklamation.

RESERVATION

22 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har
faststallts for justeringen av protokollet. Motsvarande géller vid omedelbar justering.

JUSTERING AV PROTOKOLL
23 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska redovisas
skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden och en ledamot.

KUNGORELSER OCH TILLKANNAGIVANDEN AV FORESKRIFTER
24 § Namnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet kungors enligt
géllande bestammelser.

Namnden ska underratta kommunstyrelsen om andringen och dess innehall sa snart en uppdatering
av den kommunala forfattningssamlingen bedéms nédvandig.

DELGIVNINGSMOTTAGARE
25 § Delgivning med namnden sker med ordféranden, forvaltningschefen eller annan anstalld som
namnden beslutar.

UNDERTECKNANDE AV HANDLINGAR

26 § Skrivelser, avtal och andra handlingar fran namnden ska pa namndens vagnar undertecknas av
ordféranden. Vid forfall for ordféranden intrader vice ordféranden och vid forfall fér denne den
ledamot som namnden utser.

Namnden far dven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att enligt av ndmnden lamnade direktiv
underteckna handlingar pa namndens vagnar. Beslut som fattas med stod av delegation samt
skrivelser, avtal och andra handlingar som upprattas med anledning darav undertecknas av den som
fattat beslutet.



